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- СНИЛС (при наличии);

- копию паспорта одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся.

2.2. Учащиеся, принимаемые в Учреждение в порядке перевода, зачисляются в тот же класс, в котором они обучались в другой образовательной организации. 

 В исключительных случаях, при несоответствии уровня подготовки учащегося требованиям, предъявляемым к уровню знаний, умений и навыков по данному классу (выявленного в процессе обучения в Учреждении), он может быть переведен на класс ниже.
2.3. При приеме учащегося в Учреждение в порядке перевода, директор Учреждения обязан ознакомить его и его родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, Правилами внутреннего распорядка учащихся, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и непосредственно затрагивающими права и законные интересы учащихся и их родителей (законных представителей), лицензией на право ведения  образовательной деятельности.
2.4. Зачисление учащихся оформляется в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения.
2.5. Перевод обучающихся из других образовательных организаций осуществляется в течении всего учебного года.

2.6. Перевод учащихся Учреждения в другую образовательную организацию осуществляется в течении всего учебного года по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся.
2.7. Перевод учащегося оформляется приказом директора учреждения об отчислении в порядке перевода.

2.8. При переводе учащихся родителям (законным представителям) несовершеннолетних учащихся выдается академическая справка с результатами текущей и промежуточной аттестации, индивидуальны план (при наличии).

2.9. Перевод учащихся в следующий класс осуществляется при успешном освоении в полном объеме образовательной программы текущего года, в том числе, положительных результатах промежуточной аттестации. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, образовательной программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.
2.10. Решение о переводе в следующий класс производится на основании решения педагогического совета и утверждается приказом директора Учреждения.
2.11. Учащиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. 

Учащиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года. Учреждение обязано создать условия учащимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 
2.12.Повторное обучение учащегося в одном классе на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося допускается в порядке исключения в отдельных случаях с учетом индивидуальных способностей учащегося, но не более одного раза за весь срок обучения в Учреждении.
2.13. Учащиеся имеют право на перевод с одной образовательной программы на другую. Перевод с одной образовательной программы на другую производится на основании заявления родителей (законных представителей) после проведения собеседования (прослушивания) учащегося с целью определения уровня его подготовки и утверждается приказом директора Учреждения.
2.14. На основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, ему может быть предоставлен академический отпуск длительностью до одного года с сохранением за ним места в Учреждении. необходимым условием для предоставления академического отпуска является отсутствие академических задолженностей. Предоставление академического отпуска оформляется приказом директора Учреждения.
3. Порядок отчисления учащихся
3.1. Отчисление учащихся из Учреждения может быть произведено:

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе, в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую образовательную организацию;
- по инициативе Учреждения, в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе и в случае ликвидации Учреждения;
- в случае окончания учащимся полного курса обучения.
4. Порядок восстановления учащихся

4.1.Учающиеся, отчисленные из Учреждения до завершения освоения ДООП, имеют право на восстановление для обучения Учреждении в течение одного года после отчисления из Учреждения по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося при наличии в Учреждении свободных мест по данным программам с сохранением прежних условий обучения. 
4.2. Учреждение вправе принимать решение о восстановлении учащегося после проведения контрольного прослушивания с целью определения уровня его подготовки. 
4.3. Зачисление учащегося производится приказом директора Учреждения на основании письменного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося. 
4.4. Восстановление учащегося из академического отпуска производится по письменному заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося в мае текущего учебного года на следующий учебный год.
4.5. При отсутствии заявления от родителей (законных представителей) на восстановление учащегося из академического отпуска приказом директора оформляется отчисление учащегося. 
4.6.Учащиеся, восстановленные Учреждении, обязаны погасить академическую задолженность, если таковая имела место быть.
